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Bogota, 24 de septiembre de 2026

PARA GESTORES PDA

DE CONSORCIO FIA

ASUNTO ACTUALIZACION RADICADOR WEB - PROCESO DE
PAGOS

A partir del O1 de octubre de 2026, en el sistema de radicacion Web, se
habilitaran (04) cuatro campos adicionales, los cuales se explican a
continuacion:

—

Tipo de Contrato. Aqui se debe escoger el tipo de contrato
correspondiente al pago que se esta radicando.

Obra
Consultoria
Interventoria

Interadministrativo: Convenios o Contrato Interadministrativos del Gestor y
Servicio a la Deuda

Prestacion de Servicios Persona Natural.

Prestacion de Servicios Persona Juridica.

Contrato de Compraventa: Suministros o Compactadores.
Adquisicion Predios o Servidumbre.

DN NN

ANANENEN

Tipo de contrato *

-Seleccionar-

Lonsultoria

Tipo de pago * Contrato de compraventa

Interadministrativo

Subcategoria de Tipo de Pago * ;
Interventoria

Obra
QOrdenadores de Pago *

Prestacién de servicios persona
juridica
Nuamero de folios *
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2. Subcategoria de Tipo de Pago. En esta pestana se debe escoger a
gué categoria pertenece el pago que se esta radicando. Notese que
tenemos la categoria “Ninguno de los anteriores”, la cual se debe
escoger para los casos de los pagos que no tienen una subcategoria.

Pagos al Gestor.

Autorizacion Pago a Terceros.

Embargos.

Pago de Adquisicion de Predios.

Pago de Servidumbre.

Pago de Servicio a la Deuda

Cesion de Contrato.

Autorizacion Pago a Terceros Con Embargo.
Ninguno de los Anteriores.

N N N N N NN

Subcategoria de Tipo de Pago * -Seleccionar-

Autorizacion pago a terceros

Ordenadores de Pago * Autorizacion pago a terceros con
embargo

Nidmero de folios * Cesion de contrato

Ninguno de los anteriores
Namero de hitos *

Pago de adquisicion de predios

3. NUmero de hitos. En este campo diligenciar la cantidad de CDR’s
que se van a afectar para atender el pago.

Namero de hitos *

Ingrese el nimero de hitos

Ejemplos:
a. Primer Pago, Adicién o Anticipo: Para estos casos, se digita la
cantidad de CDR que estan financiado el proyecto o la adicion.
Ejemplo 5. Esta cantidad es coincidente con la cantidad de

lineas enviadas en el plan de pagos. (Valor contrato por fuente).
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b. Primeros pagos de Prestaciéon de Servicios: Para los casos
donde los contratos de PS estan financiados con un solo CDR,
pero se registra en el plan de pagos 2 lineas (honorarios y
gastos de desplazamiento o reembolsables), se deben digitar
en el campo del Radicador Web, el nUmero dos (2).

c. Para los pagos parciales: Digitar la cantidad de CDR por los
cuales se estan sacando los recursos para atender el acta en
tramite. Ejemplo; el contrato es financiado con 5 CDR, pero
para atender el pago a radicar solo se van a afectar 3 CDR, se
deben digitar en el campo del Radicador Web, el nimero tres
(3).

4. NUumero de RETEICAS: En este campo diligenciar la cantidad de
Retenciones de ICA que se deben revisar para atender el pago que
se esta radicando.

Numero de RETEICAS *

Ingrese el niumero de Reteicas

Notese que la Retencion de ICA se aplica en el o los municipios donde
se desarrolla la actividad, esto va acorde con el objeto del contrato y
es el supervisor quien certifica en qué o cuales municipio se
desarrolla la actividad del contrato a pagar.

Para los casos donde la actividad se desarrolla en varios municipios,
recuerde que siempre debe adjuntar el “anexo de reteicas” donde se
evidencian los municipios, la base, la tarifa y valor a retener de cada
uno. El anexo se envia junto a la orden de pago independientemente
si el valor a retener en esos 0 en uno de los MunNicipios sea cero.

Tenga en cuenta que las formalidades “norma tributaria” de los
municipios se debe radicar ante el Consorcio con anticipacion a la
radicacion de la orden de pago y en el campo de observacion en la
herramienta del Radicador Web dejar la nota del numero del
radicado con el cual envid la norma.

Ejemplos:
a. Usted esta radicando un pago donde recientemente envio las
formalidades “norma tributaria” porque es el primer pago de
la vigencia de un proyecto que se esta desarrollando en cinco
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Mmunicipios, independientemente que aplique o0 no en todos
municipios, digite en el campo del Radicador Web el niumero
S.

b. Supongamos que va a radicar el segundo pago, del ejemplo
antes mencionadoy en este caso de esos cinco municipios solo
aplica en dos, en este caso en el campo del Radicador Web
digite el nUmero 2.

c. Siva aradicar un pago donde el proyecto solo se desarrolla en
un Municipio y recientemente envio las formalidades “norma
tributaria” porque es el primer pago de la vigencia de un
proyecto que se estd desarrollando en ese municipio,
independientemente que apliqgue o no, digite en el campo del
Radicador Web el niumero 1.

d. En los eventos donde las formalidades ya hubieran sido
revisadas por el Consorcio para atender pagos anteriores de
actividades en ese municipio del pago que estara radicando,
en el campo del Radicador Web digite el ndmero Unicamente
de los municipios donde si apligue la retencién de Ica.

e. Si al pago a radicar no le aplica retencion de ICA, digite en
numero cero (0), en el campo del Radicador Web.

Recuerde que el numero de Reteicas va acorde con el anexo que adjuntan
a la orden de pago.

De otra parte, con el fin de que puedan revisan los cambios anteriormente
descritos, hemos habilitado el ambiente de prueba para que los usuarios
gue radican 6rdenes de pago puedan familiarizarse con los nuevos campos
e interactuar con ellos antes de su puesta en produccion.

Elacceso al ambiente de pruebas puede realizarse desde la pagina web del
Consorcio a traves de la ruta:

M3as » Acceso Gestores » Radicacion Web PRUEBAS

F I ‘\ Inicio Nosotros v Fideicomiso P.A. FIA « Nuestros procesos v
Zona Gestores Acceso gestores >
Radicacion Web Defensor del Consumidor
Financiero
Micrositio Signio
Formatos proceso de & Contacto

Formato orden d| radicacion web PRUEBAS

Pt Eal
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Portal de Prueba|Gestores Consorcio FIA

Iniciar sesién

Direccién de correo electrénico

;Se te olvido tu contrasena?

En caso de no recordar la contrasena del ambiente de pruebas, podran
utilizar la opcion ¢Se te olvidd tu contrasena? mediante la cual recibiran
un correo electronico para restablecerla y actualizar su clave de acceso.

Recomendamos que, una vez ingresen al ambiente de pruebas, no
trabajen simultaneamente en el ambiente de produccion, y viceversa, con
el fin de evitar confusiones o posibles inconvenientes en la gestion de
ordenes de pago reales.

Como siempre agradecemos su comprension y apoyo en los cambios
realizados en el proceso, en el evento que tenga dudas sobre alguno de los
puntos mencionados, por favor por intermedio del Director de
Relacionamiento asignado a su PDA, solicitar un espacio para despejar las
dudasy con gusto los atenderemos.

Finalmente, para su consultay demas fines pertinentes, la presente Circular
estara disponible en el sitio web del Consorcio FIA, en el siguiente enlace:
https://www.consorciofia.com/fidecomiso P.AFIA/circulares.

Cordialmente,

L T
E E John Jairo Uzeta Guerrero
CC. 79870078

Erl:_ Firma Electroni
2026-09-24 10:54:51 -05:00
--APROBACION-- --APROBACION--
S U BG E R E NT E Nancy Jeanneth Patifio William Eliecer Gomez
Cafion Montafiez
CC52789217 CC79394082
CO N SO RC | O F |A 2026-09-24 10:37:08 -05:00 2026-09-24 10:45:59 -05:00
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